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計畫管理整合系統（PMIS）計畫經費操作步驟 

 

1. PMIS（可由網址 1 或網址 2 進入）計畫管理整合系統登入畫面，請輸入帳

號密碼（帳號有分大小寫）。 

 

 

2. 首頁左邊為系統功能欄選項。 

 

http://pmis.tari.gov.tw/pmis/
http://128.1.1.19/pmis/
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3. 點選計畫主持人作業下 2-2 計畫項目主持人維護，先以年度查詢欲編列之計

畫，接著點選該計畫「明細」。 

 

 

4. 進入該計畫明細，將頁面下拉至 來建置項目主持人資料，請選取「本所

類別、單位、人員」完再按新增（詳步驟 5）。 
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5. 「本所類別、單位、人員」選取完成後，按新增來建置項目主持人資料，再

依「經費來源資料」選取「經費類型」及輸入「金額」。以上編輯完成後請

記得點選「確認修改」儲存。 

 

 

 

 

※「經費類型」及「金額」：計畫主持人在分配經費時，項目主持人資料請務

必與計畫經費來源資料一致。 
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6. 預算細目編列：選擇左邊功能欄項目主持人作業下 2-3 計畫項目明細維護，

選取年度和計畫名稱按查詢，即可開始編列經常門和資本門細目（請依個人

需求決定編列方式）。 

編列方式有兩種，分別為： 

※ 重要提醒：110 年度主計更修 3 級用途別科目代碼，此次編列請勿使用

「複製該年度計畫項目」，以免系統出現伺服器錯誤訊息。 

（1） ：將欲複製的年度項目，透過此功能複製到新年度

欲編列計畫後，再增修所需之經資門項目（詳步驟 7）。 

（2） ：第一次編列和經資門項目單純等適用該

功能，可依需求選取所需之經資門項目（詳步驟 8）。 

 

 

※ 功能鍵小提醒： 

修改並儲存 

 

 

 

確認編列無誤後，請記得執行才算完成所有作業程序 
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7. ：請先於「查詢條件：」欄位，選擇欲複製的年度和計

畫名稱按查詢，再至「複製到：」該欄位選擇欲編列的新年度和計畫名稱，

確認無誤後執行「複製該年度計畫項目」，先前所編列的經資門項目就會自

動匯入到新年度。 

以上步驟完成後，請務必記得增修調整經資門項目，以俾符合「預算分配經

費額度」和「預定統刪金額」。 

8. 請至「查詢條件：」欄位，選擇欲複製的年度和計畫名稱按查詢，再點選

。依計畫年度需求選取經常門或資本門，並於彈出式視窗

表格內勾選 3 級用途別科目，完成後記得下拉至底按確認和關閉。 

以上步驟完成後，請務必記得增修調整經資門項目，以俾符合「預算分配經

費額度」和「預定統刪金額」。 

 

※ 若文字描述較難理解，可依據範例圖上標註 1~4 順序操作即可。 
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9. 經資門用途別科目勾選完成後，即可開始編列預算分配額度。 

「預算分配經費額度」和「預定統刪金額」系統會自動計算，研究人員僅需

編列「預算金額」、「15%以下預定分配比例」和「30%以下預定分配比例」

三個欄位。 

 

 

 

 

※ 編列方式：目前預算金額加總=預算分配經費額度，調整後金額=預訂統

刪金額（系統會自動計算加總），編列完成後請記得按「確認修改」儲存

（詳步驟 10）。 
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10. 目前預算金額加總=預算分配經費額度 

 預算金額(千元)：先於此欄分配各項「用途別科目」的經費額度。 

 

調整後金額=預訂統刪金額 

 國科會統刪 15%以下預定分配比例：當科技部（原國科會）統刪 15%

以下時，系統會依各研究人員編列需求刪減經費額度，例如水電費不能

刪或資本門不想被刪減，則該科目經費請設為 0(千元)。 

 國科會統刪 30%以下預定分配比例：同上。 

 

※ 統刪 15%及 30%以下欄位：百分比(%)為系統自動計算，研究人員請填入金

額即可（調整後＄＝預定統刪＄），有任何增修動作請記得隨時按「確認修

改」儲存。 
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11. 有編列資本門者，應依據所編列資本門科目選取 ，並確實填列

「資本門設備明細」，有任何增修動作請記得隨時按「確認修改」儲存。 

 

 

12. 經費編列與系統計算預定金額一致，且確認儲存檢查無誤，最後請記得點選

「 完成編列」才算完整結束預算細目此項作業流程喔！ 
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業務負責人：楊于萱 助理研究員 

張純婉 助理 

所外專線：04-23317452 

所內分機：7452 

 

農業試驗所技術服務組 謹製 


